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CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
DEPARTAMENTO DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES E INSPECCIONES

CLAVE DE IDENTIFICACION DDE-08
NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TRAMITE X | SERVICIO

Suspensién Temporal de Licencia de Funcionamiento de Establecimiento de Mediano y Alto Impacto

DESCRIPCION

Las personas fisicas o juridica-colectivas que dejen de ejercer sus actividades comerciales o de prestacién de servicios
temporaimente y que pretendan suspender y reiniciar operaciones en la posteridad, deberdn hacer del conocimiento al
Ayuntamiento para no acumular adeudo ante la Tesoreria Municipal.

FUNDAMENTO JURIDICO Arficulo 25 fraccién V de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México.

Licencia de Funcionamiento que indica la
R .
DOCUMENTO A OBTENE Suspensién Temporal

PRESENCIAL HIBRIDO

La sefialada en el
VIGENCIA DEL DOCUMENTO documento

DE PUNTA A PUNTA

Pre-gestion de la solicitud en linea:
Acudir a las oficinas de la Direccién de https://docs.google.com/forms/d/e/
Desarrolio Econémico 1FAIPQLSeS4Jr91QzhEZ9BNGYWhXYky
5082gbHUPKPN22héxbliSFrww/viewform

No aplica

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O Cuando el establecimiento comercial haya dejado de ejercer la actividad comercial o
SERVICIO DEBE REALIZARSE industrial temporalmente.

LEL TRAMITE O SERVICIO ESTA bbbl Si aplica. Inspeccién y/o Verificacién a unidades econdmicas o comercios dedicados a la
A INSPECCION O VERIFICACION? prestacion de servicios o venta de bienes.

PERSONAS FISICAS ORIGINAL FUNDAMENTO JURIDICO
H particulor podrd asistir  presencialmente o
realizar la pre-gestion de la solicitud a través de la
pagina web oficial  del Ayuntamiento,
cumpliendo los siguientes requisitos:
1. Licencia anterior. No Si(1) Manual de Procedimientos de la Direccion de
Simple Desarollo  Econdmico vigente. Procedimiento
“Baja de Establecimiento Comercial, Industrial
y/o de Servicio de Mediano y Alto Impacto”.
P&gina 31.
2. Carta poder simple e identificacion oficial de la | g; (cotejo) No Arficulo 232 del Cédigo de Procedimientos
persona que realiza el trdmite, en caso de no Administrativos del Estado de México.
acudir el fitular o representante legal,
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
El particular podrd asistr presenciaimente o
realizar la pre-gestién de la solicitud a fravés de la
pagina  web  oficial del  Ayuntamiento,
cumpliendo los siguientes requisitos:
1. Licencia anterior. No Si(1) Manual de Procedimientos de la Direccidn de
Simple Desarrollo  Econdmico vigente. Procedimiento
“Baja de Establecimiento Comercial, Industrial
y/o de Servicio de Mediano y Aito impacto”.
Pagina 31,
2. Carta poder simple e identfificacién oficial de la | g (cotejo) No Arficulo 232 del Cédigo de Procedimientos
persona que realiza el framite, en caso de no Administrativos del Estado de México.
acudir el titular o representante legal.
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INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO

No aplica No aplica No aplica No aplica

PASOS QUE DEBE SEGUIR EL CIUDADANO

1.- La o el Ciudadano acude a la ventanilla a suspender temporalmente la Licencia de su establecimiento.

2.- Una vez elaborada, firmada y sellada la Licencia de Suspension Tempordl, se le notifica a la o el ciudadano que ya esta lista su
Licencia.

3- La o el Ciudadano acude a la ventanilla por su Licencia de funcionamiento y firma acuse de recibido con fecha y nombre de
quien recibe.,

4.- - La o el Auxiliar Administrativo enfrega la Licencia de Suspensién Temporal a la o el Ciudadano.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 3 dias hdbiles

El costo lo determina la Tesoreria Municipal de acuerdo al giro, mefros cuadrados y ubicacién. Esto en
referente al valor de la UMA 2026 = $117.31 (ciento diecisiete pesos 31/100 M.NJ.

FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 159 fraccién Il del Bando Municipal de Atlacomulco Vigente.

TARJETADE TARJETA DE
FORMA DE PAGO EFECTIVO X CREDITO X DERITO X EN LINEA N/A
:DONDE PODRA PAGARSE? Caja de la Tesoreria Municipal, ubicada en la Direccién de Desarrollo Econdmico.
OTRAS ALTERNATIVAS Caijas de la Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal,

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL 5
SUJETO OBLIGADO PARA No aplica FUNDAMENTO JURIDICO No aplica

PREVENIR AL SOLICITANTE

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL

SOLICITANTE PARA CUMPLIR No aplica FUNDAMENTO JURIDICO No aplica
CON LA PREVENCION

(APLICA LA AFIRMATIVA FICTA z ‘ "
O NEGATIVA FICTA? No aplica FUNDAMENTO JURIDICO No aplica

Ll el eI elle DRI Previa emision de inspeccién y/o verificacion a unidades econémicas o comercios dedicados a
TRAMITE © SERVICIO la prestacion de servicios o venta de bienes.

DEPENDENCIA MUNICIPAL UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Departamento de Licencias, Permisos, Autorizaciones e
Inspecciones

Direccion de Desarrollo Econdmico

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Hizabeth Judrez Romualdo, Jefa del Departamento

COLONIA Isidro Fabela C.P 50450

CALLE Avenida Adolfo Lépez Mateos, esquina calle Geranio NUM. INT. NUM. EXT 500

DIAS DE ATENCION Lunes a viemes | HORARIO DE ATENCION De: 09:00 a 16:00 horas
LADA 712 TELEFONO 1225901 CORREO licencias@atlacomulco.gob.mx

FORMATOS DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 ¢Tengo que pagar impuestos por el tiempo en que dejaré de ejercer mis actividades?

RESPUESTA No, ya gue al momento de hacer del conocimiento a Tesoreria Municipal el ramite, se suspende
fambién la obligacién Fiscal, siempre y cuando no se tengan adeudos.

PREGUNTA FRECUENTE 2 £Tengo algin limite de tiempo para reactivar fa Licencia?
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RESPUESTA No, puede solicitar el reinicio de actividades en el fiempo que Usted determine.
PREGUNTA FRECUENTE 3 ¢éPierdo mis derechos sobre la Licencia si dejo de usarla en determinado tiempo?
RESPUESTA No, la suspensién subsiste todo el fiempo hasta en tanto no se reactive sus actividades mercantiles.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

RESPONSABLE

Jefa delD pﬂl'tl!]ﬂl ‘a@ljue
Autor:zguo es ¢ lnspecflones ~
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FECHA DE ACTUALIZACION

1 1/MARZO/2026

Z_ Y




